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Ztozenie wniosku do ztobka KANDYDAT

W skrdcie:

1.Rejestracja
2. Uzupetnienie danych kandydata i rodzicow
3. Wybranie placéwki
4. Uzupetnienie kryteriow
5. Oswiadczenie i podpis elektroniczny

Zarejestruj sie w systemie elektronicznej rekrutacji.

Po prawej REJESTRACIA

Portal eNabé6r Pomoc Kontakt A AAO Rejestracja _ Zaloguj ]

Jestes tutaj: Stronagtéwna > Rejestracia

Rejestracja nowego uzytkownika

Email *

Hasto®

Powtérz hasto

W prowadzamy mail i hasto (ktére zawiera min. 8 znakéw, mata, duza litera,
znak specjalny)

Po wybraniu Zarejestruj sie, na podany adres mail zostanie wystany link
aktywacyjny
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Portal eNabér Pomoc Kontakt A A AO©O Rejestracja Zaloguj

Logowanie

Jestes tutaj: S

Na podany adres email zostata wystana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym.

Logowanie za pomoca loginu i hasta

2
=

Zapomniates hasta? Kliknij, aby przej$¢ do odzyskiwania hasta.

Link przeniesie do strony logowania i przy kolejnych logowaniach,
wybieramy tylko zaktadke ZALOGUIJ i podajemy login i hasto.

Tres$¢ maila:
Potwierdzenie rejestracji
Dzien dobry,

Prosimy o potwierdzenie rejestracji konta w systemie eNabor - System
elektronicznej rekrutacji poprzez klikniecie w ponizszy link:

Potwierdz

Jesli nie jestes adresatem te] wiadomosSci, zignoruj ja.

W celu ztozenia kontynuacji:
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Wyloguj < 2

Witamy w systemie elektronicznej rekrutacji ZETO eNabdér.

Pracujemy nad udostepnieniem Panstwu mozliwosci
elektronicznego sktadania wniosku do przedszkoli, oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz do pierwszych
klas szkot podstawowych.

= Portal eNabor

Powiadomienia a
Jested tutaj: Strona gltéwna Whioski
Whioski =
Wyloguj ®  Whioski
Rekrutacja do ztobka

o Dostepne typy oddziaiéw:

48 Moje wnioski - ztobki

Zt6z wniosek rekrutacyjny Zt6% deklaracje kontynuacji

W kolejnym kroku, uzupetnij dane osobowe kandydata, preferencje co do
godzin pobytu, positki (nie dotyczy oddziatbw przy szkotach
podstawowych, wowczas prosze te pola pozostawic puste) oraz rodzicow.
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) P ) o Wriosek
Powiadomienia a Kandydat Rodzice / opiekunowie Preferencje Zataczniki Generowanle | zto2enie
_ Uzupeinienie danych kandydata Uzupetnienie danych rodzicow / opiekunéw Wybér placewii Spetniane kryteria, dodatkowe zataczniki wiosku
Wylogui &  Etap |- Uzupetnienie danych kandydata

Deklaracja kontynuacji

@ Dane kandydata 4 Adres zamieszkania kandydata
-l
Kandydat jest obcokrajowcem Miejscowos¢
Imig* Q
Ulica
Drugie imie Q
Numer domu * Numer lokalu
Mazwisko *
Kod pocztowy * Poczta”
PESEL"
Data urodzenia
=

Dane rodzicow/opiekunéw:

akt A AAO USERU
*
Powiadomienia ' v 28 i 1
‘ ) ) ) o Whiosek
_ Kandydat Rodzice / opiekunowle Preferencie Zataczniki e et siatenie
L ieni L d

nych rodzicéw / opiekuntw Wiybdr placdwid Speiniane kryteria, dodatkowe zataczniki

‘wiiosku
Wloguj 23

Etap Il - Uzupetnienie danych rodzicéw / opiekunéw

[ . N ] . .

[ ] Dane Matki / Opiekuna prawnego ] Dane Ojca / Opiekuna prawnego

Brak danych Brak danych
Imig * Imig
Mazwisko * Nazwisko *
PESEL, Seria i numer dokumentu to2samodel - gdy nie nadano * PESEL, Serla | numer dokumentu to2samadcl - gdy nie nadano ~
Adres e-mail Nie posiada Adres e-mail Nie posiada
Numer telefonu Nie posiada Numer telefonu * Nie posiada
4 Adres zamieszkania A Adres zamieszkania

Nastepny etap — wybierz ztobek, w ktérym bedzie kontynuowana opieka i
jesli sg dostepne to okreslamy wstepnie godziny pobytu dziecka.
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USER Uzytkownik 20)

omo
Powiadomienia 'y v v & 1
Whiosek
Kandydat Rodzice / opiekunowie Preferencje Zataczniki Generowanie | zlozenie
Uzupetnienie danych kandydata Uzupetnienie danych rodzicow / opiekuncw Wybor placaviki Spetniane kryteria, dodatkowe zataczniki wnlosku
Wylogui 3

Etap Il - Wybér ztobka

0| Godziny pobytu dziecka
od” Do’
o ]

WYBOR 1 ZtOBKA

Zobek -
Dostepne typy oddziatéw: Oddziat ogdlnodostepny ¥ Wybieram

Po wybraniu placowki ,,Chce zakonczy¢ wybor”:

WYBOR 1 ZLOBKA

Wybrana szkota: Ztobek =z

v Chce zakoriczy¢ wybér

Nastepny etap:

Zmieri wyb6r ztobka

L 4 Poprzedni etap Nastepny etap >

Na IV etapie mamy kryteria i zatgczniki.

. , . er e e Nastepnyefap >
Po wybraniu placéwek i naci$nieciu na dole strony

przechodzimy do etapu IV, czyli kryteria i zataczniki.
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Powiadomienia )

Jestes tutaj: Strona gtowna > Whioski > Nowy wniosek: Kryteria i zataczniki

Wyloguj ® V V V & i

Kandydat Rodzice / opiekunowie Preferencje Zataczniki Whiosek
Uzupetnienie danych kandydata Uzupetnienie danych rodzicéw / opiekunéw Wyb6r placowki Spetniane kryteria, dodatkowe zataczniki Generowanie i ztozenie wniosku

Wersja testowa: 1.7.6 Baza danych: enabor_symfony Aktualny czas: 2025-02-06 06:00:52

@ Etap IV - Kryteriaizataczniki

Zanim zaczniemy, prosze zapoznac sie z ponizszym:

e Zostaniesz poproszony/a o oznaczenie kryteriow,
0 ® Prosimy o doktadne zapoznanie sie z trescig komunikatéw pokazywanych podczas oznaczania kryteridw.

Aby rozpocza¢ oznaczanie kryteriow kliknij przycisk Uruchom kreator, aby samodzielnie wybrac kryteria do oznaczenia kliknij przycisk Pokaz kryteria do wyboru

Nalezy pamieta¢ o zaznaczeniu kryteriow — tylko tych, ktore kandydat
spetnia!l

Zaznaczenie kryterium moze wymagaé¢ dotgczenia zatgcznika
potwierdzajgcego spetniane kryterium.

Aby rozpoczgc oznaczanie kryteridw kliknij przycisk Uruchom
kreator, aby samodzielnie wybra¢ kryteria do oznaczenia
kliknij przycisk Pokaz kryteria do wyboru.

Jeéli dane kryterium wymaga ZASWIADCZENIA, wéwczas jako
zatgcznik nalezy dotgczy¢ SKAN dokumentu.

Jedli kryterium pozwala na OSWIADCZENIA to wéwczas do
kryterium moze by¢ takze dodany formularz interaktywny,
dzieki ktéremu mozemy stworzy¢ o$wiadczenie elektroniczne,
zgodne ze wzorem papierowym i dodaé do wniosku, a na
zakonczenie bedzie mozliwosc podpisania Profilem zaufanym.

Na przyktad kryterium ,Wielodzietnos¢ rodziny”. Wybieram ,,Uzupetnij
formularz”:

8 Wielodzietnosé rodziny Potwierdzam speinianie wybranego kryterium

Nastepnie podstawiam wiasciwe dane:
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Dane formularza

OSWIADCZENIE DOTYCZACE RODZINY WIELODZIETNEJ[2]

Wybér rodzica”

| klikam Przygotuj dokument:

= Podpad

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE RODZINY WIELODZIETNES

CZNYWIELODDETNEI(2), id:eb2adadk ot 1 4coh 6 23-20a57201206, wersis: 1 2z 2022.05-20

e
Taki dokument moge dotaczy¢ do wniosku poprzez ,,Dodaj do wniosku”

Pomwierdram sehianewybranegs interium @

B Wielodzietnosé rodziny.

& Proeshine s

Kryterium oznaczone czerwong gwiazdka * jest wymagane do ztozenia
whniosku, co oznacza, ze musi zostac udzielona odpowiedz TAK lub NIE.
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= PortaleNabsr Pomoc  Kontakt  fA A A®©  USERUzytkownik20

Powiadomienia

Aby przejs¢ nastepnego etapu

l * Nalezy oznaczy¢ kryteria, ktére sa wymagane do ztozenia wniosku (oznaczone % )

Wyloguj ® Mozesz oznaczy¢ kryteria, ktére nie s3 wymagane do ztoZzenia wniosku

Kryteria do oznaczenia (11) Kryteria, ktére oznaczytes (0) Kryteria, ktére pominates (0)

¥ Kryteria do oznaczenia

* Aktywnosc zawodowa obu rodzicéw kandydata (oboje rodzice pracuja)
Dokumentem potwierdzajacym spetnianie kryterium jest ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU. Prosze dofaczyc skan dokumentu. DOTYCZY OBOJGA RODZICOW. W przypadku jednego zaswiadczenia
punkty nie beda liczone.

% Mieszkaniec Gminy
W pierwszej kolejnosci przyjmowani sa mieszkancy Gminy

% Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Niepetnosprawnos¢ jednego z rodzicow kandydata

T

Portal eNabor Pomoc Kontakt g A AO USER Uzytkownik 20 ~|

Powiadomienia a Wersja testowa: 1.7.6 Baza danych: enabor_symfony Aktualny czas: 2025-02-06 06:00:52
Jestes tutaj: Strona gtowna Whioski Nowy wniosek: Kryteriaizataczniki

=
Wyloguj 3 . p V & i
Kandydat Rodzice / opiekunowie Preferencje Zataczniki Whiosek
Uzupetnienie danych kandydata Uzupetnienie danych rodzicow / opiekunéw Wybér placowki Spetniane kryteria, dodatkowe zataczniki Generowanie i ztozenie wniosku

@ Etap IV - Kryteriai zataczniki

? Potwierdzasz spetnianie nizej opisanego kryterium?
Mieszkaniec Gminy
W pierwszej kolejnosci przyjmowani sa mieszkancy Gminy

Wymagane oznaczenie

' ¢ Oznaczenie kryterium jest wymagane do ztozenia wniosku,
® ¢ Jedli nie oznaczysz kryterium, ztoZenie wniosku nie bedzie mozliwe,
o Jesli potwierdzasz spetnianie kryterium, nalezy klikna¢ przycisk Tak, inaczej Nie.

o] - =

Po zaznaczeniu kryteriow, ktore kandydat spetnia i nacisnieciu na dole

Nastepny > . b .
strony przechodzimy do etapu generowania i ztozenia
whniosku.

Na tym ekranie mamy podsumowanie wszystkich danych uzupetnionych
we whniosku, widok oznaczonych kryteriow wraz z zatacznikami oraz lista
preferencji kandydata.
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= Portal eNabor Pomg

Powiadomienia A Wersja testowa: 1.7.6 Baz:
Jestes tutaj: Strona gtéwna > Whioski Nowy wniosek: Etap IV

Whioski

Whyloguj = r V ]
Kandydat Rodzice / opiekunowie Preferencje Zataczniki
Uzupetnienie danych kandydata Uzupetnienie danych rodzicéw / opiekunéw Wybér placéwki Spetniane kryteriz

¢

o Nie znaleziono kryteriow do oznaczenia, mozna przejs¢ do nastepnego etapu.

Ostatni ekran do podsumowanie i ztozenie podpisu elektronicznego.

Podsumowanie wymaga oznaczenia oswiadczenia:

Kandydat spetnia nastepujace kryteria
Kryterium

Oswiadczenia

Déwiadczam, ze dane przedtoZzone w niniejszym wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym i jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
atszywych informacji.

Wré¢ na liste < Poprzedni etap 7167 wniosek rekrutacyjny >

Po wybraniu ,,Zt6z wniosek rekrutacyjny” pojawi sie komunikat:
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Szczegoéty wniosku do ztobka
Wyloguj o g

Whiosek rekrutacyjny

" Whiosek zostat ztozony
Dziekujemy za ztozenie wniosku.
Co dalej?

e Przeslij dodatkowe dokumenty (o ile sa dostepne),
e Zt6z podpis elektroniczny z wykorzystaniem ustugi ePuap 2 (wymagane posiadanie profilu zaufanego),

* Nie masz mozliwosci ztozenia podpisu elektronicznego?
Pobierz wniosek w formacie PDF, wydrukuj, podpisz i dostarcz do placéwki pierwszego wyboru.

v Sprawdz dostepne czynnosci 3 Zatoz profil zaufany

Whiosek musimy podpisac¢ elektronicznie Profilem Zaufanym.
UWAGA:

Wymagany jest podpis elektroniczny obojga rodzicow.

Nalezy klikngé w pole: Podpisz wniosek (jako np. mama lub jako np. tata,

adekwatnie do osoby).

Po wybraniu PODPISZ WNIOSEK przeniesie nas na ePUAP

Powiadomienia a

LP.  Ziobek Kolejnosé wyboru Status Przypisana grupa Kategoria wiekowa Pozycjaw kolejce Pr ienis Ztoz

Wyloguj ® 1 Ziobek 1 Oczekuje

Dokumenty do pobrania
! Ponizej moga sie znalez¢ dokumenty, ktére nalezy wydrukowac, uzupetnic i dostarczy¢ do ztobka

LP.  Ziobek Dokumenty

1 Ziobek --nie znaleziono dokumentéw dla wybranego ztobka --

Podpis elektroniczny
i Podpis nie zostat ztozony lub jest niekompletny.

Podpis Matki / Opiekuna prawnego Podpis Ojca / Opiekuna prawnego

< Wr6¢€ na liste B Generuj pdf Q Peiny podglad x Rezygnacja
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Eg gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskigj

Kod zrédtowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwaga! |esli widzisz btedy na podgladzie dokumentu, wréc do edycji.

WROC DO USLUGI PODPISZ | WYSLIJ

Eggov.pl | Serwis Rzeczypospelite) Polskie]

« Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

Podpis zaufany

Do ztozenia podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowéd

I PRZEJDZ DO PODPISU I
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@ gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

VVYRIETNZ SPUSUWR 4LTULLCITId PUOUPISU £Z4dUIdIICg0

WROC DO WYBORU PODPISU

Profil zaufany Profil osobisty w e-dowodzie
Do ztozenia podpisu zaufanego uzyjesz Do ztozenia podpisu zaufanego uzyjesz
profilu zaufanego profilu osobistego

Mozemy zalogowac sie profilem lub skorzystac z opcji logowania przez BANK.

gov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wopisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownikd

Hasto

’ Whpisz hasto

Nie pamietam hastd

ZALOGU]J SIE

Zaloguj sie przy pomocy bank
lub innego dostawcy

LuB

| G D
Bank Peki
ING % B e onsss [ mank

inteligo B@S (71

B A N K Bark Palsk
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Autoryzacja podpisania dokumentu
Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoj telefon.

Kod SMS nr 1z 25.02.2024

Wpisz kod

ANULU]J POTWIERDZ

W kolejnym kroku zgodnie z instrukcja, ktora sie wyswietli popisuje wniosek
drugi rodzic.

Whiosek zostat ztozony i podpisany.

NIE MA KONIECZNOSCI SKtADANIA JAKICHKOLWIEK DODATKOWYCH
DOKUMENTOW W PLACOWCE.

UWAGA: Jesli chcemy wycofa¢ wniosek lub jakies dane wymagajg poprawy
wowczas mozemy skorzystac z opcji Rezygnacja

4 Wré€ na liste B Generuj pdf Q Petny podglad x Rezygnacja
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Rezygnujac, nie bedziesz brany pod uwage w procesie rekrutacji w ztobkach
wybranych podczas sktadania wniosku

Na pewno wystac informacje o rezygnacji do wybranych placowek?

Rezygnacja skutkuje usunieciem z kolejki oczekujacych oraz anulowaniem podpisu elektronicznego (o ile zostat ztoZzony)

® Nie

Whiosek zostanie wycofany, ale dane nie bed3a utracone (podpisy zostang
anulowane). Nie ma koniecznosci skfadania drugiego wniosku, gdyz
wystarczy edytowac, poprawic dane i przesta¢ ponownie.
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Portal eNabor

Powiadomienia a ®Mojewnioski- ztobki

Whioski o= Zt6z wniosek rekrutacyjny Zt6z dekla

Wyloguj =

W przypadku braku podpisu elektronicznego v
pierwszego wyboru.

Imie Ewa
Nazwisko Wolak
Paszport rerey
Rekrutacja Ztobek 2025

Dataztozenia  Wniosek nie zostat ztozony

Podpis .
Brak pod
elektroniczny raxpocpisu
Dostepy
&  Edytj

! Whiosek wycofany - edytuj i przeslij
ponownie

Po przejsciu kolejnych etapow mamy mozliwos¢ Przestania ponownie.

Oswiadczenia

Qséwiadczam, ze dane przedtozone w niniejszym wniosku sa zgodne ze stanem faktycznym i jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych informacji.

Wré¢€ na liste < Poprzedni etap Przeslij ponownie >




system naboru
do szkot
i przedszkoli

2eto«

Po ztozeniu jest tez dostepna opcja wygenerowania PDF i wydrukowania.

< Wré¢ na liste B Generuj pdf Q Petny podglad x Rezygnacja

WAZNE: Moze sie zdarzy¢, ze pracownik dokona zwrotu wniosku.

Wowczas zostanie wystany mail z informacja o zwrocie, a po zalogowaniu
bedzie widoczne nowe powiadomienie:

= Portal eNabor
Powiadomienia 4

Whioski [

Jeste$ tutaj: Strona gtowna Powiadomienia

Wyloguj ®  Powiadomienia

A Whiosek zwrécony przez pracownika placéwki

Prosze podpisac wniosek

PrzejdZ do wniosku

Po wybraniu opcji Przejdz do wniosku, pojawi sie informacja o przyczynie
zwrotu i dostepne czynnosci.

= PortaleNabér Pomoc  Kontakt A A A©  USERUiyl
Powiadomienia ' Wersja testowa: 1.7.6 Baza danych: enabor_symfony Aktualny czas: 2025-02-05
_ Jestes tutaj; Strona glow Whioski > Szczegély wniosku
Wyloguj ®  Szczegdty wniosku
Deklaracja o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego

! Whiosek zostat zwrécony przez pracownika placéwki

Prosze podpisac wniosek

Codalej?

» Nalezy ztoZyc brakujacy podpis elektroniczny,

~ Sprawd# dostepne czynnosci

Dane kandydata Adres zamieszkania kandydata
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Jesli powodem jest brak podpisu jednego z rodzicow, wéwczas po podpisaniu
pojawi sie komunikat i wniosek zostanie automatycznie przekazany
ponownie do obstugi:

H Portal eNabor Pomoc Kontakt A AAO
Powiadomienia a Wersja testowa: 1.7.6 Baza danych: enabor_symfony Aktualny cz:
Jestes$ tutaj: Stronagtéwna > Whioski > Szczegéty wniosku
Whioski =
Podpis elektroniczn
Wyloguj cd V P Y

Whiosek zostat podpisany oraz przestany do placéwki pierwszego wyboru w celu dalszej weryfikacji.

Szczegbty wniosku

Deklaracja o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego



